KOSK KAYMAKAMLIGI
KOSK ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU

BURSLAR, YURTLAR BOLUMU KAMU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER .. .
NO ¥ SURESI
(EN GEG)
1-Dilekge
a)Sirket ve benzerleri icin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayinlanmis veya Noter tasdikli sirket
sdzlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b)Diger 6zel hukuk tiizel kisiler icin yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu temsilcisi
olarak segtigi gercek kisiyi gosteren karar 6rnegi
2- Kurucuya ait iki adet fotograf
3 -Adli sicil beyani
4-lkametgah belgesi
5- Diploma
1 Ozel Yurt Agma 6- Binaya ait U¢ adet roleve 3 GUN

7- Binanin endstriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten il Saglik Midirligiinden alinan
belge

8- Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi veya tapu senedi

9- Kurucu bina Uzerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin olarak tapu sicilinden alinan belge
10- Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten Belediye imar Midurliginden alinan yapi
kullanim izin belgesi

11- Yetkili (Yapi Denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme dayanikl oldugunu
gbsteren belge

12- Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya Noter tasdikli sirket
sozlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi




Ozel Ogrenci Yurtlarinin

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Yoénetim kurulu karari

Kurucu/Kurucu Temsilcisinin 3-Tiim personele duvury vazis| 2 GUN
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi | s~ Pe yurd'y .
4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadidina iliskin yazi
Ozel Yurtlarda Ogretime Ara 1—K9ruc_u temsilcisinin dilekgesi
AT 2-Yonetim kurulu karari -
Verme Izninin Iptali ile ligili Ti le d 2 GUN
Islemler 3- [Um personele duyuru yazist
4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadidina iligkin yazi
1-TC kimlik no
) 2- Diploma fotokopisi
Ozel Yurtlara Personel 3- Saglik raporu 3 GUN
Gorevlendirme Istegi 4- Adli sicil beyani
5- Is s6zlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1-TC kimlik no
Ozel Yurtlara Yonetici 2- Diploma fotokopisi .
R . C < 2 GUN
Gorevlendirme Istegi 3- Saglik raporu
4- Adli sicil beyani
5- is s6zlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
Ozel Yurt Yerlesim Plani ve 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim 1 GUN

Kontenjan Degisikligi istegi

plani
3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Bayindirlik ve iskan il Madarlaginin inceleme raporu




Ozel Yurtlarinin isim Degisikligi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Yonetim Kurulu karari
3-ilkégretim mifettisleri raporu

2 GUN

Ozel Yurt Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-Kurucu degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari
3-Adli sicil beyani

4-ikametgah beyani

5-2 adet renkli vesikalik fotograf

6-Diploma/ gecici mezuniyet belgesi

2 GUN

Ozel Yurtlarin Kurum Nakli

1-TC kimlik no

2-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

3-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
4-Yerlesim plani

5-il Saglik Miidurliigii raporu
6-Bayindirlik ve iskan il Midurligi raporu
7-il itfaiye Midiirligi raporu

8-ilkdgretim mifettigleri raporu

9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10-Adli sicil beyani

11-ikametgah belgesi

12-Diploma

2 GUN
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Ozel Yurdun Devredilmesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Noter tarafindan dizenlenen devir sézlesmesi
3-Yeni kurucuya ait adli sicil beyani

4-Kira s6zlesmesi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tlizik ya da
vakif senedi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari
7- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

8- Adli sicil beyani

9- ikametgah belgesi

10-Diploma

11-NUfus cluizdani fotokopisi

2 GUN

11

Ozel Yurdun Kapatiimasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Varsa Ortaklar Kurulu karari

3-Tum personele duyuru yazisi

4- Personel istifa dilekgeleri

5- Ogrenci kayd yapilip yapilmadigina iligkin yazi
6- Ilkégretim mifettisi inceleme raporu

2 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Késk llge Milli Egitim Midarligi

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

e- posta

ikinci Miiracaat Yeri : Késk Kaymakamhig

: Sezgin AYKIRI isim : Murat Sefa DEMIRYUREK

- llge Milli Egitim Madard Unvan : Kaymakam

: Bascayir Caddesi No:4 Késk/Aydin Adres : Carsi Mh. Hikimet Konagi Kat:2 Késk/Aydin
: 0 256 461 2045 Tel : 0 256 461 3905

: 0 256 461 3392 Faks : 0256 461 3411

: kosk09@meb.gov.tr

e- posta : kaymakamlik@kosk.gov.tr




KOSK KAYMAKAMLIGI

KOSK ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
EGITIM OGRETIM OGRENCI iSLERI BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Mezuniyet/
Ayrilma Belgeleri 1-Dilek
1 y ge e.r-| liekee 5 GUN
(Diploma Kayit Ornegi) 2-NuUfus cuzdani 6rnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sturede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik Miracaat Yeri : Késk ilge Milli Egitim Mdirligi

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

e- posta

: Sezgin AYKIRI

- llge Milli Egitim Madard

: Bascayir Caddesi No:4 Késk/Aydin

10 256 461 2045
: 0256 461 3392
: kosk09@meb.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri : Kégsk Kaymakamig

isim : Murat Sefa DEMIRYUREK

Unvan :Kaymakam

Adres : Carsi Mh. Hikimet Konagi Kat:2 Késk/Aydin
Tel : 0 256 461 3905

Faks : 0256 461 3411

e- posta : kaymakamlik@kosk.gov.tr



KOSK KAYMAKAMLIGI

KOSK ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
EGITIME % 100 DESTEK BOLUMU KAMU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
. 1-TC kimlik no
Halk Katkilarina Ait Islemler _
. 2-Vergi no .
1 (KDV Indiriminden Yararlanma 1 GUN
3-Adres
Belgesi)
4-Okul adi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sturede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik Miracaat Yeri : Késk ilge Milli Egitim Mdarligi

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

e- posta

: Sezgin AYKIRI
- llge Milli Egitim Madard

: Bascayir Caddesi No:4 Késk/Aydin

10 256 461 2045
: 0256 461 3392
: kosk09@meb.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri : Kégk Kaymakamlig

isim : Murat Sefa DEMIRYUREK

Unvan :Kaymakam

Adres : Carsi Mh. Hikimet Konagi Kat:2 Késk/Aydin
Tel : 0 256 461 3905

Faks : 0256 461 3411

e- posta : kaymakamlik@kosk.gov.tr



KOSK KAYMAKAMLIGI
KOSK ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
MEBBIS BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Elektronik basvuru formu
2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi
(Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan
adaylardan)
3- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yluksek lisans veya pedagojik formasyon
belgesi
Personel Alim 4- Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
1 (Sézlesmeli Ogretmenlige 5- Felsefe bolimu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, 10 GUN
Basvuru islemleri) Sosyoloji bélimi mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji
dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
6- Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve
Teknolojisi Yuksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren
belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge
istenmeyecektir.)
7- Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair”
mahkeme karari
1-Elektronik basvuru formu
2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayl érnegi
(Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan
Personel Alimi adaylardan) .
o e 3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiksek lisans veya pedagojik formasyon
(Ogretmenlige Ilk Atama ) .
2 |Basvuru | lemleri) belgesi 10 GUN
¥ s 4-Diploma denklik belgesi (Yurt digi okullarindan mezun olanlardan)
5-Felsefe bolimU mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina,
Sosyoloji bolumi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji
dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve




Teknolojisi Yiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren
belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge
istenmeyecektir.)

7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair”
mahkeme karari

Personel Alimi
3 (Ogretmenlige Aciktan Atama
Basvuru Islemleri)

1-Elektronik basvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli ornegi
(Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan
adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon
belgesi

4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

5-Felsefe bolumU mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina,
Sosyoloji bélimu mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji
dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
6-Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve
Teknolojisi Yuksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren
belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge
istenmeyecektir.)

7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair”
mahkeme karari

10 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat

yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Késk llge Milli Egitim Midarligi

ikinci Miiracaat Yeri : Késk Kaymakamhig

isim : Sezgin AYKIRI isim : Murat Sefa DEMIRYUREK

Unvan - llge Milli Egitim MGdiiri Unvan :Kaymakam

Adres : Bascayir Caddesi No:4 Késk/Aydin Adres : Carsi Mh. Hikimet Konagi Kat:2 Késk/Aydin
Tel : 0 256 461 2045 Tel : 0256 461 3905

Faks : 0 256 461 3392 Faks : 0256 461 3411

e- posta : koskO9@meb.gov.tr e- posta : kaymakamlik@kosk.gov.tr




KOSK KAYMAKAMLIGI

KOSK iLGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU OZEL EGITiM, REHBERLIK VE PSIKOLOJIK
DANISMANLIK HiZMETLERi BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Evde Ozel Egitime Muhtac 1- Dilekge
1 | Ogrencilerle ilgili islemler 2- Siregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu 15 GUN
(Evde Ozel Egitim Hizmetleri) 3-Okuldan alinan inceleme yazisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sturede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik Miracaat Yeri : Késk ilge Milli Egitim Mdarligi

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

e- posta

: Sezgin AYKIRI
- llge Milli Egitim Madard

: Bascayir Caddesi No:4 Késk/Aydin

10 256 461 2045
: 0256 461 3392
: kosk09@meb.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri : Kogk Kaymakamhg

isim : Murat Sefa DEMIRYUREK

Unvan :Kaymakam

Adres : Carsi Mh. Hikimet Konagi Kat:2 Késk/Aydin
Tel : 0 256 461 3905

Faks : 0256 461 3411

e- posta : kaymakamlik@kosk.gov.tr



KOSK KAYMAKAMLIGI
KOSK ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU

OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

Ozel Dershane A¢cma

1-Basvuru formu (ek-1)

2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3-Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tizik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)

6-Gerekli tim personelin ¢alisma izin tekliflerini yapacagina dair taahhitname
7-En az 1 (bir) yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

(ash ya da noter tasdikli 6rnegi)

8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9-Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
11-Yapi kullanim izin belgesi, teknik rapor ve numarataj belgesi

3 GUN

Ozel Dershanenin Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekge
2- Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iliskin yonetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3 GUN




1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

4-En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (ash veya noter tasdikli 6rnegi)
5-Kurucu tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi, ana s6zlesme, tlizlk ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari

Ozel Dershanenin Devrediimesi y . 3 GUN
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Yonetici ve egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen
is sOzlesmeleri
9-Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname
10-Kullanilacak 6zel dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki
sOzlesmesi
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Dershanenin 2-Kurum bilgileri drnegi
Kurucu/Kurucu Temsilcisi 3-Ortaklar kurulu karari 3 GUN
Istediyle Kapatiimasi 4-Tum personele duyuru yazisi
5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da ortaklar kurulu karari
2 2- Kurs programi
Oz Drsnlrde KPS Krs 5 Zaman szles
4- Ogretmen teklifleri (Turk Dili ve Edebiyati veya Turkge, Tarih, Cografya ve
Matematik branglarinda)
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Dershanelerde isim 2-Ortaklar Kurulu karari 3 GUN

Degisikligi

3-Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markal isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki sozlegsmesi




Ozel Dershanelerde Kurum

1-Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2-En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da noter tasdikli 6rnegi)

7 Nakli 3-4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda), 3 GUN
4-Yapi kullanim izin belgesi (llkogretim Mufettisleri tarafindan istenilmektedir)
5-Kurum bilgileri 6rnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donustirmesine iliskin yazi
Ozel Dershanelerde Kurumlarin 2- Kurum bilgileri ornegi -
8 Déniisimi 3- Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi 3 GUN
ondsima - v PR :
4- Muduir ve 6gretmen istifa dilekgeleri
5- Donusturalecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
Ozel Dershanelerde Yerlesim plani
9 Plani ve Kontenjan Degisikligi | 3- Bir adet eski yerlesim plani 3 GUN
istegi 4- Kurum bilgileri érnegi
5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi
(ash ya da noter tasdikli 6rnegi)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle goérev ve yetkilerinin bir kismini ya da
Ozel Dershanelerde tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tlizel kisiliklerde yonetim kurulu karari,
10 Kurucu/Kurucu Temsilcisinin gercek kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi 3 GUN
Yetkilerinin Gegici Olarak Devri | 2-Kurum bilgileri formu
3-Gegici yetki devri ile géreviendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sicil
beyani
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
11 Ozel Dershanelerde Program plani 3 GUN

ilavesi Yapma

3-ilave edilecek program ile programin onaylandid talim ve terbiye kurulu karari
4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli galisma izin teklifleri




Ozel Dershanenin

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2- Kurum bilgileri érnegi
3-Ortaklar kurulu karari

12 | Kurucu/Kurucu Temsilcisi A-Tiim personele duyuru yazis| 3 GUN
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi 5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
Ozel Dershanelerde (")Qreti_me 1- Kurucunun 6gretime baglama istedini belirten dilekgesi )
13 | Ara Verme Izninin Iptali ile llgili | 2- Yonetici ve 1/3 oraninda ogretmen teklifleri 3 GUN
Islemler 3- Kurum bilgileri formu
1- TC kimlik no
2- Is s6zlesmesi
Azel Dershanelerde 3- Ya%Ih adli sicil beyani
Gorevlendirilecek Yonetici 4- Saglik raporu .
14 | TeKiflerinin Yapimasi 5- Diploma 3 GUN
exie aplimas 6- Adayhginin kalktigini gosterir belge
7- Yonetmelikte belirtilen sire kadar 6gretmen /uzman ogretici olarak ¢alistigini
gOsterir hizmet cetveli ya da belgeleri
8- Kaymakamlik gegici géreve baglama onayi
. 1- TC kimlik no
Ozel Dershanelerde 2- Is sOzlesmesi
15 Gorevlendirilecek 3- Yazili adli sicil beyani 3 GUN

Aday Ogretmenlerin Atama
Tekliflerinin Yapilmasi

4- Saglik raporu
5- Diploma
6- Kaymakamlik gegici goreve baglama onayi
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Ozel Dershanelerde Adayligi
Kaldirilan

Ogretmen/ Uzman Ogretici/
Usta Ogreticilerinin Atama
Onaylarinin Yapilmasi

1-TC kimlik no

2-is sdzlesmesi

3-Yazili adli sicil beyani

4-Saglik raporu

5-Daha 6énce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis
olanlardan en son gdrev yerinden ayrilis belgesi 6-
Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asl veya milli egitim muaduarligince
onayli érnegi

7-Tezsiz ylksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi asli veya onayli érnegi

3 GUN

17

Ozel Dershanelerde Gorevli
Aday Ogretmenlerin Adayliginin
Kaldirmasi

1- Kurum madarlagundn yazisi

2- Devam-devamsizlik belgesi

3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
4- Calisma izin onay!i

5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)

3 GUN

18

Ozel Dershanelerde Aday
Personelin Askerlik Tecil
Islemleri

1- Aday personelin dilekgesi

2- Kurum muduarlaGgunan yazisi

3- Askerlik durum belgesi

4- Nufus ciuzdani 6rnegi

5- ikametgah belgesi

6- Diploma/gecici mezuniyet belgesi
7- Caligma izin belgesi onayi

3 GUN

Ozel Motorlu Tasit Suricileri
Kursu Acma

1-Basvuru formu

2-Yazili adli sicil beyani

3-Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tuziuk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 4 adet

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile
bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders
cizelgesi bulunmayan kurumlar icin; bakanlkga onaylanmak Uzere 4 nusha 6gretim
programi, haftalik ders cizelgesi ve disketi - CD si

7-Ogretmen gérevlendirilecegine iliskin taahhiitname

8-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi

3GUN




Ozel Motorlu Tasit Stiriiciileri
Kurslarinda Ogretime Ara

1- Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekgesi

Verme Izninin Iptali ile llgili 2- Miidir/égretmen teklifler 3 GUN
Islemler

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucuya ait yazil adli sicil beyani

4-Kira s6zlesmesi
Ozel Motorlu Tagit Striciileri 5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizlk ya da vakif senedi 3 GUN
Kursunun Devredilmesi 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8-Bir mudur tg¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri

9-Gerekli tim personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ruhsatname dérnegi
Ozel Motorlu Tasit Siricileri 3-Ortaklar Kurulu Karari
Kursunun Kurucu/Kurucu 4-Tum personele duyuru yazisi 3 GUN
Temsilcisi Istegiyle Kapatiimasi |5-Mudiir, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Surtculeri 2-Ortaklar Kurulu karari 3 GUN
Kurslarinin Isim Degisikligi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil

belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tagit Strtcleri 2-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi 3 GUN
Kurslarinda Kurum Nakli 3-Yerlesim plani

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déndstirmesine iliskin yazi
N NP 2- Kurum bilgileri 6rnegi
gjfsllg/:?;ggud?fgE;‘ILUCUIGH 3- Ozel motorlu tagitlar stiriictleri kursu kismina 6grenci kaydi olmadi§ina dair yazi 3 GUN

Dénisimi

4- Maduar ve 6gretmen istifa dilekgeleri
5- Dénustarulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




Ozel Motorlu Tasit Suricileri

1-Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu -temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim

8 Kurslarinin Yerlesim Plani ve plani 3 GUN
Kontenjan Degisikligi 3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Ruhsatname ornegi
) 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismini ya da
Ozel Motorlu Tasit Suruculeri tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tuzel kisiliklerde yonetim kurulu karart,
9 Kurslarinda Kurucu Yetkilerinin | gercek kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi 3 GUN
Gegici Olarak Devri 2-Kurum bilgileri formu
3-Gegici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazil adli sicil
beyani
%g&"ﬁ:?ﬂ”;&iiﬁ ?:rmugl‘('f;: 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi )
10 Dedisiklidi 2- Yonetim kurulu karari 3 GUN
gIsiKlig 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
Ozel Motorlu Tasit Suricileri
Kurslarinda Sertifikalarin . -
1 Degistiriimesi (Kaybedilen Dilekge 2 GUN
Sertifikalarin Yenilenmesi)
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tagit Silriiciler Zig(r:rumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim "
12 | Kurslarinda Program llavesi P 3 GUN

Yapma

3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari
4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢calisma izin teklifleri




Ozel Motorlu Tasit Suricileri
Kurslarinin Kurucu/Kurucu

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ruhsatname 6rnegi
3-Yonetim kurulu karari

13 X(ra;n\jgcrzlrile';aleblyle Ogretime 4-Tum personele duyuru yazisi 3 GUN
5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
1- TC kimlik no
2- Is s6zlesmesi
Ozel Motorlu Tasit Surlicileri 3- Yazili adli sicil beyani
R e 4- Saglik raporu
Kurslarinda Gérevlendirilecek . .
14 |Vénetici Tekliflerinin Yapiimas: |2 DiPloma 3 GUN
P 6- Adayhginin kalktigini gosterir belge
7- Iki y1l 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
Ozel Motorlu Tasit Suricileri 1-TC kimlik no
R . 2-ls sb6zlesmesi
Kurslarinda Gérevlendirilecek oo
oy - 3-Yazil adli sicil beyani -
15 | Aday Egitim Personelinin Atama < 3 GUN
Tekliflerinin Yapilmasi 4-Saglik raporu
5-Diploma
6-Kaymakamlik gegici ise baglama onay!
1-TC kimlik no
) 2-Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir
Ozel Motorlu Tagit Suruculeri muvafakat belgesi
16 Kurslarinda Ders Saat Ucretli 3-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan 2 GUN

Egitim Personeli
Gorevlendiriimesi

4-Saglik raporu

5-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim muadurligince
onayli érnegi

6-Sertifikanin asli veya milli egitim madurligunce onayli 6rnegi




Ozel Motorlu Tasit Surlcileri
Kurslarda Gorevli Aday Egitim

1- Dilekce
2- Devam-devamsizlik belgesi
3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklar

17 | Personelinin Adayliginin . 3 GUN
Kaldirmasi 4- Galisma izin oluru : .
5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)
Ozel Motorlu Tasit Surlcileri - - . o .
18 Kurslarinda Grup-Dénem Acma 1- Egltlme bas_laya_cak adaylar!n_sgrtlflkg S|[1_|flar|na gore hazirlanmis isim listeleri 3 GUN
" . 2- Teorik ve direksiyon derslerini gosterir egitim planlari
Islemleri
1- Aday personelin dilekgesi
) 2- Kurum mudarlagunun yazisi
Ozel Motorlu Tagit Surlculeri 3- Askerlik durum belgesi i
19 | Kurslarinda Aday Personelin 4- Nufus clzdani 6rnegi 3 GUN
Askerlik Tecil Islemleri 5- lkametgah belgesi
6- Diploma
7- Caligma izin belgesi onayi
Ozel Motorlu Tagit Strtctleri -
Kurslarinda Adayhgi Kaldirilan 1-TC !f'm“k no.
Egitim Personeli 2-ls sozlegmesi . .
20 2 g , 3-Egitim personelinin en son ¢alistig1 yerden ayriligini gosteren belge 3 GUN
Gorevlendiriimesi 9
4- Saglik raporu
5- Yazili adli sicil beyani
1-Bagvuru formu
2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
3-Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tuzik ya da vakif senedi
. . 4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
1 Ozel Ogrenci Etut Egitim 5-Yerlesim plani 4 adet 3 GUN

Merkezi Agma

6-Ogretmen gérevlendirilecegine iliskin taahhiitname

7-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi

8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9-Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi




Ozel Ogrenci Etit Egitim
Merkezlerinde Aday Personelin
Askerlik Tecil Islemleri

1- Aday personelin dilekgesi

2- Kurum mudurltguinin yazisi
3- Askerlik durum belgesi

4- Nifus ciizdani drnegi

5- [kametgah belgesi

6- Diploma

7- Caligma izin belgesi onayi

3 GUN

Ozel Ogrenci Etit Egitim
Merkezlerinin Devredilmesi

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani

4-Kira s6zlesmesi asli ya da noter tasdikli 6rnegi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9- Gerekli tim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname

3 GUN

Ozel Ogrenci Etit Egitim
Merkezlerinin Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istediyle Kapatiimasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ruhsatname ornegi

3-Ortaklar kurulu karari

4-Tum personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi

3 GUN

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinin Isim Degisikligi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ortaklar Kurulu karari

3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

3 GUN

Ozel Ogrenci Etut Egitim
Merkezlerinde Kurum Nakli

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kira s6zlesmesi veya tapu Ornegi
3-Yerlesim plani

3GUN




Ozel Ogrenci Etit Egitim

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dondstirmesine iliskin yazi
2- Kurum bilgileri 6rnegi
3- Ozel 6grenci etit egitim merkezleri kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi

7 Merkezlerinde Kurumlarin . . P . 3 GUN
Déniistimil 4- M'L.Jd'L.JI' \'/.e"ogretmen |st|fa Q|Igl§geler| . .
5- Dénustartlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
. . 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu -temsilcisi dilekgesi
Ozel Ogrenci Etit Egitim 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim i
8 Merkezlerinde Yerlesim Plani plani 3 GUN
ve Kontenjan Degisikligi 3-Bir adet eski yerlesim plani
4-Ruhsatname ornegi
) ) 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle goérev ve yetkilerinin bir kismini ya da
Ozel Ogrenci Etit Egitim tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tlzel Kisiliklerde yonetim kurulu karari,
9 Merkezlerinde Kurucu gercek kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi 3 GUN
Yetkilerinin Gegici Olarak Devri | 2-Kurum bilgileri formu
3-Gegici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazil adli sicil
beyani
%fl'(;?éﬁﬁﬁ: it“rt Eg'ﬂ’é‘m 1iq; | 1+ Kurucu temsilcisi degisikiigine fliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi )
10 Dedisiklidi urucu SHEISH 5 Yénetim kurulu karari 3 GUN
gisikiig! 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil kaydi
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrendi Etit Egitim Zig(r:rumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
11 | Merkezlerinde Program llavesi P 3 GUN

Yapma

3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari
4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢calisma izin teklifleri




Ozel Ogrenci Etit Egitim
Merkezlerinin Kurucu/Kurucu

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ruhsatname ornegi
3-Yonetim kurulu karari

12 | Temsilcisi Talebiyle Ogretime | 4-Tim personele duyuru yazisi 3 GUN
Ara Vermesi 5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinde Ogretime Ara ae e : .
13 | Verme Izninin Iptali ile ligil ; m%#ggpeﬁferﬁt'tgﬁif?:ﬁ'ama istegini belirten dilekgesi 3 GUN
Islemler
1- TC kimlik no
2- Is sozlesmesi
Ozel Ogrenci Etit Egitim 3- Yazih adli sicil beyani
14 Merkezlerinde Gorevlendirilecek | 4- Saghk raporu 3 GUN
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi | 5- Diploma
6- Adayhginin kalktigini gosterir belge
7- iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
Ozel Ogrenci Etit Egitim 1 e Kmikno
Merkezlerinde Gdrevlendirilecek 3_ 3 soziesmesi
oy . - Yazih adli sicil beyani -
15 | Aday Egitim Personeli Atama < 3 GUN
Tekliflerinin Yapilmasi 4- Saglik raporu
5- Diploma
6- Kaymakamlik gegcici ise baglama oluru
1- TC kimlik no
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 2- is s6zlesmesi
Merkezlerinde Adayligi 3- Yazili adli sicil beyani
16 | Kaldirilan Egitim Personeli 4- Saglk raporu 3 GUN

Atama Tekliflerinin Yapilmasi

5- Diploma
6- Daha énce resmi veya 6zel 6gretim kurumunda gérev yapanlardan en son goérev
yaptigi yerden ayrilma onayi




Ozel Ogrenci Etit Egitim
Merkezlerinde Gorevli Aday
Ogretmenlerin Adayhginin

1- Dilekge
2- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi
3- Devam-devamsizlik belgesi

17 Kaldirmasi 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari 3 GUN
5- Calisma izin oluru
1-Basvuru formu
2-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
3-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
" 5 - 5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)
1 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu 6-Kurum Ydnetmeligi farkl ydnetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD 3 GUN
Acma f . . : ) s
7-Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim
personelinin en az Ugcte birine ait gérevlendirme teklifleri ve tim personelin ¢alisma
tekliflerinin yapilacagina dair taahhttname
8-Kira sbzlesmesi veya tapu ornegi
Ozurlii Bireylerin Destek Egitim | Ca -
2 | Giderlerinin Bildirimesi Ozel egitim gider tablosu 7 GUN
8iﬁ:ls§)rl|(rl1j<lj’aog?lreEti?nn:amAra 1- Kurucunun 6gretime baglama istegini belirten dilekgesi )
3 inda greime Ara 2- Yonetici ve 1/3 oraninda égretmen teklifleri 3 GUN
Verme lzninin Iptali ile ligili S
| 3- Kurum bilgileri formu
Islemler
. . 1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
Ozel Okul, Ozel Egitim 2- Kurum bilgileri 6rnegi
4 Okulunun Kurucu/Kurucu 3-Ortaklar kurulu karari 3 GUN

Temsilcisi Talebiyle Ogretime
Ara Vermesi

4-Tum personele duyuru yazisi
5-Muddr, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi




Ozel Okul, Ozel Egitim Okulu

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
4-Kira s6zlesmesi

D . : 5-Tlzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana so6zlesmesi, tuzik ya da vakif senedi 3 GUN
evredilmesi e : AR
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Egitim personeli ile diger personelin gdrevliendirme teklifleri ve yenilenen is
s6zlesmeleri
" " e 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
8is:uat%|1is?rﬁ%§g%g;£?igi 2-Ortaklar kurulu karari 3 GUN
3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
Ozel Okul, Ozel Egitim 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Okulunun Kurucu/Kurucu 2-Tum personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi 3 GUN
Temsilcisi istegiyle Kapatiimasi | 3-idareci ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
1-Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli yada noter tasdikli 6rnegi)
Ozel Okul, Ozel Egitim 3-4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda), 3 GUN

Okulunun Kurum Nakli

4-Yapi kullanim izin belgesi (ilkégretim Mifettigleri tarafindan istenilmektedir)
5-Kurum bilgileri drnegi
6-Adres tespiti yazisi




Ozel Okul, Ozel Egitim Okulu

1-Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plani

9 Yerlesim Plani ve Kontenjan 3- Bir adet eski yerlesim plani 3 GUN
Degisikligi Istegi 4- Kurum bilgileri 6rnegi
5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi
(ash ya da noter tasdikli 6rnegi)
Ozel Okul, Ozel Egitim 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi _ _ o N
2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. iglemleri yuritme yetkisine .
10 | Okulunda Kurucu/Kurucu . o : NP 3 GUN
Temsilcisi Degigikligi sahip pldugunun be_l|rl_e_nd|g|_yongt|r_n_kurulu karari ) _
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Ozel OKUI-’ OZ?I Egitim 1-Kurum mudurlagunun yazisi -
11 | Okullarin Il ve Ulke Duzeyinde 9 y 3 GUN
o 2-Sartname
Yapacag! Yarigmalar
1-Gergek veya tuzel kisilere ait muracaat dilekgesi
2-Noter tasdikli imza sirkuleri
3-Yatirim bilgi formu
" " . 4-Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak cevresel etki degerlendirmesi olumlu
12 Ozel Okul, Ozel Egitim karari veya cgevresel etki degerlendirmesi gerekli degildir karari 3 GUN

Okullarda Tesvikten Yararlanma

5-Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya
Tarkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya noterden veya sicil merciinden
tasdikli 6rnegi




Ozel Okul, Ozel Egitim
Okullarinda Gorevli Aday

1- Kurum mdarlGginin yazisi
2- Devam-devamsizlik belgesi

13 = = ¢ . . | 3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari 3 GUN
Ogretmen/ Uzman Ogreticilerin .
Adayliginin Kaldirilmasi 4- Galigma izin onay!
5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayl)
1- TC kimlik no
2- Is s6zlesmesi
) ) 3- Yazili adli sicil beyani
Ozel Okul, Ozel Egitim 4- Saglik raporu
14 | Okullarinda Goérevlendirilecek | 5- Diploma neler
Yoénetici Tekliflerinin Yapilmasi | 6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- Yonetmelikte belirtilen stre kadar 6gretmen /uzman dgretici olarak calistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
8- Kaymakamlik gegici goreve baslama onayi
Ozel Okul, Ozel Egitim it
Okullarinda Aday 3- \?azm agli sicil beyani -
15 | Ogretmenlerin/ Aday Usta - y 3 GUN
AT ) 4- Saglik raporu
Ogreticilerin Gorevlendirme .
e 5- Diploma
Tekliflerinin Yapilmasi L
6- Kaymakamlik gegici géreve baglama onayi
1-TC kimlik no
Ozel Okul, Ozel Egitim 2-Is sdzlesmesi
Okullarinda Adayhgi Kaldirilan | 3-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan i
16 | Ogretmenlerin/ Usta 4-Saglik raporu 3 GUN

Ogreticilerin Gérevlendirme
Tekliflerinin Yapilmasi

5-Diploma veya onayl érnegi, formasyon belgesi
6-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
olanlardan en son gdrev yerinden ayrilisini gdsterir belge




Ozel Okul, Ozel Egitim

1- Aday personelin dilekgesi
2- Kurum muduarlagunun yazisi
3- Askerlik durum belgesi

17 | Okullarinda Aday Personelin 4- Nufus cizdani 6rnegi 3 GUN
Askerlik Tecil islemleri 5- ikametgah belgesi
6- Diplomal/gecici mezuniyet belgesi
7- Calisma izin belgesi onayi
Ozel Okul, Ozel Egitim
18 Okullarinda Gorevli Egitim 1-Yurt disi izni ¢ikis istek formu 3 GUN
Personelinin Yurt Digi Cikis 1zin | 2-Okul mudurlGga yazisi
Onaylari
1-Dilekce
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan,
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 4-Kira sozlegmesi . - .
1 M - . ) 5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi 3 GUN
erkezlerinin Devredilmesi L : O
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Egitim personeli ile diger personelin goérevliendirme teklifleri ve yenilenen is
s6zlesmeleri
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon ;—;(nulrumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim "
2 Merkezinin Program llavesi 3 GUN

veya iptali

3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari
4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli galisma izin teklifleri




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Isim Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar kurulu karari
3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

3 GUN

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezi Agma

1-Basvuru formu

2-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

3-Kurucu tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tuzuk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6-Uygulanmasi istenilen programlar

7-Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim
personelinin en az Ugcte birine ait gérevlendirme teklifleri ve tim personelin ¢alisma
tekliflerinin yapilacagina dair taahhitname

8-Kira sbzlesmesi veya tapu ornegi

3 GUN

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinde Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi

2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. iglemleri yaritme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadidina dair yazili beyan

3 GUN

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Kurucu/ Kurucu
Temsilcisi Talebi ile Ogretime
Ara Vermesi

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2-Kurum bilgileri drnegi

3-Ortaklar kurulu karari

4-Tum personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi

3 GUN

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Kurum Nakli

1-Kurucu / kurucu temsilcisine ait dilekce
2-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
3-Yerlesim plani 4 adet, (35x50 cm ebadinda)
4-Adres tespiti yazisi

5-Yapi kullanim izin belgesi

3GUN




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1-Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plani

8 Merkezinin Yerlesim Plani ve 3- Bir adet eski yerlesim plani 3 GUN
Kontenjan Degisikligi istegi 4- Kurum bilgileri 6rnegi
5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu érnegi
(ash ya da noter tasdikli 6rnegi)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | &~ Kurum mudurlugunun yazisi
Merkezlerinde Aday Ogretmen/ |2~ Devam-devamsizlik belgesi -
y g
9 U e - 3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklar 3 GUN
zman Ogreticilerin Adayliginin 4 .
Kaldiriimasi - Galisma izin onayr : .
5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayl)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | 1-TC kimlik no
Merkezlerinde Gérevlendirilecek | 2-is sdzlesmesi
10 Aday Ogretmen/ Aday Uzman | 3-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan 3 GUN
Ogretici/ Aday Usta 4-Saglik raporu
Ogreticilerinin Atama 5-Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon belgesi
Tekliflerinin Yapilmasi 6-Kaymakamlik gecici baglama oluru
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
11 Merkezlerinde Gdrev Yapan 1-Yurt digi izni ¢ikis istek formu 3 GUN
Egitim Personelinin Yurt Disi 2-Okul mdurlugu yazisi
Cikis Onaylari
1- TC kimlik no
2- is sézlesmesi
3- Yazili adli sicil beyani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon |4- Saglik raporu
12 | Merkezlerinde Gorevlendirilecek | 5- Diploma 3 GUN

Yonetici Tekliflerinin Yapiimasi

6- Adayhginin kalktigini gosterir belge

7- Yonetmelikte belirtilen sire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak g¢alistigini
gOsterir hizmet cetveli ya da belgeleri

8- Kaymakamlik gegici géreve baglama onayi




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi -
13 | Merkezi Kurucu/Kurucu . L ¢ . 3 GUN
o 2-Tum personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi
Temsilcisi Istegiyle Kapatiimasi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | =1 C Kimlik no
. N 2-1s s6zlesmesi
Merkezlerinde Gdrev Yapacak Y . .
- 3-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Adayhigi Kaldirilan < -
14 iy . 4-Saglik raporu 3 GUN
Ogretmenlerin/Uzman . . .
AT e . 5-Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon belgesi
Ogreticilerin Goérevlendirme . : I - .
. 6-Daha 6nce resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
Tekliflerinin Yapilmasi . ; . .
olanlardan en son gorev yerinden ayriligini gosterir belge
1- Aday personelin dilekcesi
) 2- Kurum muduarlagunan yazisi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | 3- Askerlik durum belgesi )
15 | Merkezlerinde Aday Personelin |4- Nufus cizdani 6rnegi 3 GUN
Askerlik Tecil Islemleri 5- lkametgah belgesi
6- Diploma/gecici mezuniyet belgesi
7- Caligma izin belgesi onayi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat
yerine bagvurunuz.

ilk Mirracaat Yeri : Késk llge Milli Egitim Midarligi

ikinci Miiracaat Yeri : Késk Kaymakamhig

isim : Sezgin AYKIRI isim : Murat Sefa DEMIRYUREK

Unvan : llge Milli Egitim Midard Unvan :Kaymakam

Adres : Bascgayir Caddesi No:4 Kosk/Aydin Adres : Carsl Mh. HUkimet Konagi Kat:2 Kosk/Aydin
Tel : 0 256 461 2045 Tel : 0 256 461 3905

Faks : 0 256 461 3392 Faks : 0256 461 3411

e- posta : koskO9@meb.gov.tr e- posta : kaymakamlik@kosk.gov.tr




KOSK KAYMAKAMLIGI

KOSK ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZLUK BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Dilekge
. _ 2- Pasaport talep formu
Pasaport Islemleri .
1 _ 3-Taahhutname 1 GUN
(Emekli) . , .
4-Vukuath niafus kayit drnegi
5-Fotograf

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine

basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Késk llge Milli Egitim Midarligi
: Sezgin AYKIRI

- lige Milli Egitim Madari
: Bascayir Caddesi No:4 Késk/Aydin
: 0 256 461 2045

: 0 256 461 3392

: kosk0O9@meb.gov.tr

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

e- posta

ikinci Miiracaat Yeri : Késk Kaymakamhig

isim : Murat Sefa DEMIRYUREK

Unvan :Kaymakam

Adres : Carsi Mh. Hukumet Konagi Kat:2 Kosk/Aydin
Tel : 0 256 461 3905

Faks : 0256 461 3411

e- posta : kaymakamlik@kosk.gov.tr




KOSK KAYMAKAMLIGI
KOSK ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU

PERSONEL BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER .. .
NO SVURU S G SURESI
(EN GEC)
1- Nufus clizdani fotokopisi
Personel Alimi 2- Personel bilgi formu (Form-1) N
1 : - I . 2 GUN
(Sehit Yakinlarinin Istihdami) 3- Mal bildirim beyannamesi
4- Etik s6zlesmesi
1-NUfus clizdani fotokopisi
Personel Alimi o
_ o 2-Personel bilgi formu (Form-1) y
2 (Engelli Personelin Géreve o _ 2 GUN
3-Mal bildirim beyannamesi
Baslatiimasi) _
4-Etik s6zlesmesi
Personel Alimi 1-Nufus clizdani fotokopisi
(Egitim-Ogretim Hizmetleri 2-Personel bilgi formu (Form-1) )
3 2 GUN

Sinifi Disindaki Personelin ilk

Atama Basvuru islemleri)

3-Mal bildirim beyannamesi

4-Etik s6zlesmesi




Personel Alimi
(Egitim-Ogretim Hizmetleri
4 Sinifi Digindaki Personelin
Aciktan Atama Basvuru

islemleri)

1-NUfus clizdani fotokopisi
2-Personel bilgi formu (Form-1)
3-Mal bildirim beyannamesi

4-Etik s6zlesmesi

2 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat

yerine basgvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Késk llge Milli Egitim Midarligi

isim : Sezgin AYKIRI

Unvan : llge Milli Egitim Madairi

Adres : Bascgayir Caddesi No:4 Kosk/Aydin
Tel : 0 256 461 2045

Faks : 0 256 461 3392

e- posta : kosk09@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri : Késk Kaymakamhig

isim : Murat Sefa DEMIRYUREK

Unvan :Kaymakam

Adres : Carsi Mh. Hikimet Konagi Kat:2 Késk/Aydin
Tel : 0 256 461 3905

Faks : 0256 461 3411

e- posta : kaymakamlik@kosk.gov.tr




KOSK KAYMAKAMLIGI
KOSK ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
SAGLIK BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Saglik isleri
1 | (Saglk Tarama izinleri) Dilekce 1 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sturede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik Miracaat Yeri : Késk ilge Milli Egitim Mdarligi

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

e- posta

ikinci Miracaat Yeri : Kégk Kaymakamlig

: Sezgin AYKIRI isim : Murat Sefa DEMIRYUREK

- llge Milli Egitim Madard Unvan :Kaymakam

: Bascayir Caddesi No:4 Késk/Aydin Adres : Carsi Mh. Hikimet Konagi Kat:2 Késk/Aydin
: 0 256 461 2045 Tel : 0 256 461 3905

: 0 256 461 3392 Faks : 0256 461 3411

: kosk09@meb.gov.tr e- posta : kaymakamlik@kosk.gov.tr



KOSK KAYMAKAMLIGI
KOSK ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU

BRANS, MESLEK, NORM ATAMA KAMU BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Dilekge
Gorevlendirmeler
y _ 2- Mezuniyet belgesi
(Ek Ders Ucreti Karsiligi o
1 " . _ 3- Adli sicil beyani 8 AY
Ogretmen Gorevlendirme
, _ 4- Saglik raporu
Basvuru Islemleri)
5- NUfus cuzdani 6rnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sturede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik Miracaat Yeri : Késk ilge Milli Egitim Mdarligi

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

e- posta

ikinci Miracaat Yeri : Kégk Kaymakamlig

: Sezgin AYKIRI isim : Murat Sefa DEMIRYUREK

- llge Milli Egitim Madard Unvan : Kaymakam

: Bascayir Caddesi No:4 Késk/Aydin Adres : Carsi Mh. Hikimet Konagi Kat:2 Késk/Aydin
: 0 256 461 2045 Tel : 0 256 461 3905

: 0 256 461 3392 Faks : 0256 461 3411

: kosk09@meb.gov.tr

e- posta : kaymakamlik@kosk.gov.tr



